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1. Область применения

Настоящее Положение регулирует отношения, определяющие правовой статус Учебно-ме​тодического совета ИСПН, порядок его формирования, основные функции и направ​ления деятельности.

2. Нормативные ссылки

Деятельность Методического совета УрФУ регламентируется следующими нормативными документами:

· законом Российской Федерации «Об образовании» № 3226-1 от 10.07.1992г.;

· законом Российской Федерации «О высшем и послевузовском образовании» № 125-ФЗ от 22.08.1996 г.;

· типовым положением об образовательном учреждении высшего профессионального образования (высшем учебном заведении) № 71 от 14.02.2008 г.;
· уставом ФГАОУ ВПО «УрФУ имени первого Президента России Б.Н.Ельцина»;

· положением о Методическом совете ФГАОУ ВПО «УрФУ имени первого Президента России Б.Н.Ельцина»;

· положением об ИСПН.
3. Термины, обозначения и сокращения
	Методический cовет УрФУ - 
	Методический совет ФГАОУ ВПО «УрФУ имени первого Президента России Б.Н.Ельцина».

	УМС ИСПН -
	Учебно-методический совет Института социальных и политических наук 

	ООП -
	Основная образовательная программа

	УД и ОВ - 
	Управление по делопроизводству и общим вопросам;

	УМО -
	Учебно-методическое объединение вузов РФ по направлению подготовки

	УрФУ - 


	Федеральное государственное автономное образовательное учреждение высшего профессионального образования «Уральский федеральный университет имени первого Президента России Б.Н.Ельцина»;

	ФГОС -
	Федеральный государственный образовательный стандарт

	ЮУ - 
	Юридическое управление;


4. Общие положения                        
УМС ИСПН является постоянно действующим коллегиальным ор​ганом, координирующим научно- и учебно-методическую работу в университете, обобщающим и распространяющим опыт работы структурных подразделений университета и других вузов по совершенствованию учебного процесса и повышению качества образовательных услуг. Методический совет института наряду с методическими комиссиями департаментов и кафедр является элементом системы управления университетом, гарантирующим выполнение требований федеральных государственных образовательных стандартов (ФГОС) к учебно-методическому обеспечению реализации основных образовательных программ (ООП).
Учебно-методический совет ИСПН возглавляет председатель. Председатель учебно-методического совета входит в состав методического совета УрФУ. 
В состав Учебно-методического совета ИСПН входят председатель, заместитель председателя, председатели методических комиссий подразделений ИСПН по направлениям подготовки, заместитель директора по образованию, секретарь. 
Методические комиссии создаются по всем специальностям и направлениям высшего профессионального образования, реализуемым в ИСПН. Методическая комиссия может включать несколько близких направлений подготовки. Кандидатуру председателя методической комиссии и ее персональный состав утверждает директор департамента (заведующий кафедрой), ответственный за реализацию ООП по специальностям и направлениям подготовки ИСПН.  
Методические комиссии являются коллегиальными органами, призванными осуществлять учебно- и научно-методическое обеспечение образовательных программ, государственных образовательных стандартов и контроль за выполнением требований государственных образовательных стандартов по конкретным направлениям подготовки. 
Контроль за работой учебно-методического совета осуществляет Методический совет УрФУ и Ученый совет ИСПН.
5. Основные направления деятельности

5.1 Содействие решению задач по повышению качества подготовки высококвалифицированных кадров на основе реализации и развития концепции компетентностного подхода и уровневой системы высшего профессионального образования.

5.2 Обобщение, распространение и содействие во внедрении в учебный процесс передового опыта методической работы кафедр, институтов УрФУ и других вузов, в том числе через работу в учебно-методических объединениях (УМО) вузов РФ по направлениям подготовки.

5.3 Участие в разработке и совершенствовании нормативных документов, регламентирующих учебный процесс в ИСПН УрФУ. 
5.4 Совет организует экспертизу:

· проектов новых форм обучения, направлений, профилей подготовки и программ магистратуры, программы дополнительного профессионального образования;
· показателей системы управления качеством учебного процесса;

· результатов научно-методических исследований и проектов в области образования с целью оценки перспективности их использования в ИСПН и УрФУ.

5.5 Содействие использованию новых образовательных технологий.

5.6 Содействие совершенствованию содержания, организации и методического обеспечения учебного процесса с целью интеграции образования, науки и производства, более эффективного использования кадровых ресурсов и материально-технической базы университета.

6. Состав Учебно-методического совета ИСПН
6.1. В состав Учебно-методического совета ИСПН входят председатель, заместитель председателя, председатели методических комиссий подразделений ИСПН по направлениям подготовки, заместитель директора по образованию, ученый секретарь. Персональный состав Учебно-методического совета ИСПН утверждается Ученым советом ИСПН.
7. Функции Учебно-методического совета ИСПН
Учебно-методический совет ИСПН:

· определяет задачи перспективного планирования образовательной деятельности в институте;

· проводит заседания в соответствии с планом работы на учебный год. Решения Учебно-методического Совета ИСПН по основным вопросам оформляются распоряжением зам.директора по образованию;

· организует рецензирование учебных планов и рабочих программ;

· участвует в экспертной оценке соответствия методического обеспечения кафедр при открытии новых направлении подготовки, профилей, магистерских программ и специальностей;

· разрабатывает рекомендации по совершенствованию учебного процесса;

· вырабатывает рекомендации для программ повышения квалификации и переподготовки педагогических кадров;

· участвует в разработке рейтинговой оценки уровня квалификации и результатов деятельности преподавателей, кафедр и института;

· разрабатывает рекомендации по первоочередным мероприятиям для совершенствования методической работы института;

· изучает опыт других образовательных учреждений по организации и содержанию учебного процесса, способствует реализации решений УМО вузов РФ по направлениям подготовки;
· утверждает планы изданий учебно-методической литературы Института;
· утверждает программы дополнительного и дополнительного профессионального образования, реализуемые в рамках ИСПН;
· обсуждает и утверждает планы повышения квалификации ППС ИСПН, заслушивает отчеты о повышении квалификации;
· рекомендует учебно-методические издания ИСПН к участию в конкурсах.
8. Организация работы Учебно-методического совета ИСПН
8.1 Учебно-методический советИСПН осуществляет свою деятельность через распоряжения директора Института.
8.2 Вопросы, относящиеся к компетенции Учебно-методического совета ИСПН, рассматриваются на его заседаниях, все заседания совета протоколируются. Заседания проводятся не реже 1 раза в месяц. 
8.3 Заседание Учебно-методического совета ИСПН и принятые на нем решения считаются правомочными, если в голосовании приняли участие не менее половины членов совета. Приглашенные консультанты и эксперты имеют право совещатель​ного голоса и в голосовании не участвуют.

8.4 Решения принимаются простым большинством голосов от числа присутствующих. При разделении голосов поровну решение принимает председатель.
8.5 Председатель Учебно-методического совета ИСПН осуществляет общее руководство советом, проводит его заседания, отвечает за деятельность совета перед директором института.
8.6 В конце учебного года председатель Учебно-методическиого совета ИСПН представляет в Мето​дический совет УрФУ отчет о проделанной работе.

8.7 Ведение делопроизводства Учебно-методическиого совета ИСПН, хранение и использование его документов возлагается на секретаря. Секретарь Учебно-методическиого совета ИСПН  отвечает за организацию заседаний, ведет протоколы и другую документацию, го​товит информацию для размещения на официальном сайте ИСПН.
8.8 Отчет о ра​боте Методического совета УрФУ заслушивается и обсуждается на заседании Уче​ного совета института.

9. Организация работы методической комиссии

9.1. Работа методической комиссии организуется по плану, разрабатываемому на учебный год; 

9.2. Методическая комиссия рассматривает и утверждает основные направления своей деятельности, план работы, изменения в учебных планах, учебных программах, другие вопросы учебной и методической работы; 

9.3. Заседания методической комиссии созываются по мере необходимости. Все заседания протоколируются. Протоколы заседаний методической комиссии хранятся в делах учебно-методического совета института;
9.4. По итогам работы методической комиссии за учебный год составляется отчёт, который утверждается на заседании учебно-методического совета института;
9.5. Контроль за работой комиссии осуществляет учебно-методический совет института.

10. Функции методической комиссии

Основными задачами и функциями методических комиссий являются:

10.1. Взаимодействие с УМО по направлениям и специальностям комиссии и внедрение государственных образовательных стандартов, определяющих государственные требования к минимуму содержания и уровню подготовки выпускников;

10.2. Анализ междисциплинарный связей, определение объёма и содержания дисциплин, требований государственных стандартов к уровням подготовки и разработка и представление к утверждению учебных планов и рабочих программ дисциплин;

10.3. Разработка и представление к утверждению программ всех видов практик, фондов оценочных средств для контроля знаний студентов по циклам дисциплин, программ итоговой государственной аттестации выпускников;

10.4. Анализ успеваемости студентов по специальности или направлению подготовки;

10.5. Обсуждение тематики курсовых и выпускных квалификационных работ; анализ отчетов председателей ГАК;
10.6. Выработка рекомендаций по наиболее эффективному выбору технологий обучения и совершенствованию учебного процесса;

10.7. Анализ обеспеченности студентов учебной и учебно-методической литературой по всем дисциплинам учебного плана;
10.8. Формирование плана разработки методических указаний, учебников и учебных пособий для студентов данной специальности по всем дисциплинам и видам учебных занятий;
10.9. Участие в формировании перспективных планов изданий методических указаний, учебников и учебных пособий, в том числе с грифом УМО и Министерства образования РФ, по дисциплинам учебного плана;
10.10. Внедрение новых технологий, средств, форм и методов обучения, направленных на повышение качества подготовки выпускников данного направления (специальности);

10.11. Подготовка различных справок и сведений по запросам ректората, УМУ, директора института;

10.12. Подготовка годовых отчетов комиссии. 
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